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FAKTURERINGSADRESS
Vanligen skicka alla fakturor till oss enligt foljande:

1. E-fakturor
NJK Service Ab, 0970315-9
E-fakturaadress: 003709703159
Operator: Maventa (003721291126)
Formedlings ID vid sandning fran banknatverket: DABAFIHH*

*Ifall ni inte har majlighet att skicka direkt till Maventas férmedlings ID fran ert e-faktureringsprogram, bor ni
anvanda detta formedlnings ID.

2. Fakturor per e-post till skanningstjansten
Viber er att endast skicka fakturor till nedanstaende adress.
Fakturor som skickas per e-post skall inkluderas som bilagor i PDF-format. Ifall fakturan
innehaller bilagor, skall dessa vara inkluderade i samma fil som sjalva fakturan.

Adressen for e-post fakturor: 09703159 @scan.netvisor.fi

¢ Ni kan skicka flera fakturor i en och samma e-post, dock bor varje faktura vara en enskild pdf-fil. Alla filer bor
dven ha olika namn.

e En enskild e-post far hogst vara 5MB.

* PDF-filerna bor vara dkta PDF-filer (PDF version 1.3 eller nyare).

o PDF-fakturorna far inte vara lasta eller krypterade med l6senord.

¢ Dokumentets storlek far hogst vara 210 x 297 mm.

e Tillatna tecken for filens namn ar féljande: a-z, A-Z, 0-9, vanligen anvand ej specialtecken eller mellanslag da ni
namnger filerna.

3. Skanningstjanst for pappersfakturor
For att kunna formedI|a fakturan snabbt och palitligt till mottagaren, bor adressuppgifterna
vara fullstandiga bade i fakturan och pa kuvertet.
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¢ Vanligen skicka inget annat till skanningsadressen an de fakturor och bilagor som skall skannas. Posten laser
automatiskt in i var leverantorsreskontra och inget annat material (till exempel kvitton, foretagspresenter,
kreditkort, entrébiljetter) formedlas vidare via skanningstjansten.

* For att uppna det basta slutresultatet for att automatiskt identifiera fakturorna, ber vi er att endast anvanda
svart text pa vitt botten.

e Vanligen anvand inte nitar da ni skickar fakturor till skanningstjansten.
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LASKUTUSOSOITE
Pyydamme toimittamaan kaikki meille osoitetut laskut seuraavaan laskutusosoitteeseen:

1. Verkkolaskut
NJK Service Ab, 0970315-9
Verkkolaskuosoite: 003709703159
Operaattori: Maventa (003721291126)
Valittajatunnus pankkiverkosta lahetettaessa: DABAFIHH*

*Kayttakaa tata valittdjatunnusta mikali kdytéssanne olevasta verkkolaskutusohjelmasta ei voi lahettda laskuja
suoraan Maventan valittdjatunnukselle.

2. Laskujen vastaanotto sdhkopostitse skannauspalveluun
Toivomme, ettd lahetatte tahan osoitteeseen ainoastaan laskuja.
Laskut lahetetaan palveluun sahképostin PDF-muotoisina liitetiedostoina ja laskun liitteiden
tulee olla samassa tiedostossa itse laskun kanssa.

Sahkopostilaskun osoite: 09703159 @scan.netvisor.fi

¢ Voit ldhettdd useita laskuja yhdessa sahkopostiviestissd, kunhan jokainen lasku on erillisend liitetiedostona.
Kaikilla tiedostoilla tulee olla eri nimi.

¢ Yhden sdahkopostin maksimikoko on 5Mb.

* PDF-tiedostojen tulee olla aitoja PDF-dokumentteja (PDF- versio 1.3 tai uudempi).

¢ PDF-tiedostot eivat saa olla lukittuja tai salasanalla suojattuja.

e Dokumentin ulkomitta voi olla maksimissaan 210 x 297 mm.

e Liitteen nimen sallitut merkit ovat tavallisia kirjoitusmerkkeja, a-z, A-Z, 0-9. Ethdn kayta erikoismerkkeja tai
valilyonteja liitteiden nimedmiseen.

3. Laskujen vastaanotto postitse skannauspalveluun
Osoitetietojen tulee olla taydellisina seka laskussa etta kirjekuoressa, jotta lasku voidaan
valittdd nopeasti ja luotettavasti vastaanottajalleen.
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o Lahetathan skannausosoitteeseen ainoastaan laskumateriaalia. Néama postit luetaan automaattisesti
yrityksemme reskontraan, eikd mikdan muu materiaali (esimerkiksi kuitit, liikelahjat, luottokortit ja paasyliput)
saavuta vastaanottajaansa tata kautta.

o Kaytathan mieluiten tekstissa vain mustaa varid valkoisella pohjalla: se antaa selkeimman lopputuloksen laskun
tietojen tunnistusta varten.

e Ethan kayta niitteja skannauspalveluun lahetetyissa laskuissa.



